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13.10.2025 09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Outlook - Aufbaukurs

Das Seminar ist fur alle geeignet, die mit Outlook mehr als nur E-Mails schreiben
verbinden. Sie erlernen die vertiefte Arbeit mit Outlook, die Verwendung von
Kategorien und Regeln, die Optimierung des Posteingangs, das
Aufgabenmanagement, effizientes Schreiben sowie die Kalenderfunktionen.

Online-Seminar

Zielgruppe:
Teilnehmende mit guten MS Outlook Kenntnissen.

Termin:
13.10.2025 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Kosten:
Normalpreis 275,- €
CVS-MA 240,- €

Referent(inn)en:
Rafael Steinberg (Dipl. Betriebswirt, Wirtschaftsinformatik, Marketing,
Produktionsplanung und Steuerung, Lehrauftrag DH Stuttgart, IT-Trainer)

Ansprechpartner:
Elke Grolehellefort (e.grossehellefort@caritas-stuttgart.de, (0711) 490542-13)
Dorothee Baumann (d.baumann@caritas-stuttgart.de, (0711) 490 542 14)

Veranstalter:
Caritas Bildungszentrum Stuttgart

Veranstaltungsnummer:
014/2025BQ



