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| 06 | Kommunikation und Beratung

Erfolgreich moderieren und prasentie-
ren

Situation:
»Ein guter Moderator ist wie ein Hosentrager: erst wenn er
ausfallt, merkt man, dass es ihn gibt.“ (Roberto Benigni)

Der Moderator hat eine unterstiitzende Funktion, wenn es
um die Arbeit in Gruppen geht. Am Ende werden Aufgaben
gemeinsam gel6st, wahrend eigene Interessen verwirklicht
werden. Auch das gekonnte Prasentieren von Themen und
Ideen ist Bestandteil des Seminars. Zu einer gelungenen
Prasentation gehdren nicht nur Ubersichtliche Folien, son-
dern auch ein Uberzeugender Vortragsstil.

Inhalt:

Moderation als Instrument der Kommunikation
Rolle und Aufgaben des Moderators

Teams ordnen und unterstitzen
Ressourcenmanagement der Teilnehmer

Arbeits- und Darstellungstechniken

Methoden fir Austausch und Entscheidungsfindung
Engagement der Teilnehmer kanalisieren

Dos and Dont’s bei Prasentationen

Rhetorik und Kérpersprache

Ziel:

Begeisterter Applaus nach dem letzten Satz — das ist der
Abschluss Ihrer gelungenen Prasentation oder Moderation.
Bis dahin ist es aber oft genug ein langer Weg und
manchmal auch echt harte Arbeit. Eine zielgerichtete,
individuelle Prasentation braucht Vorbereitung und Ubung.

Methoden:

Wir probieren uns aus - in improvisierten Situationen und
Rollenspielen. Dazwischen gibt es theoretische Basics und
Hintergrundwissen. Wir arbeiten in der Gruppe und kleinen
Teams. Wir beziehen die Spontanitat und das Unerwartete in
das Training ein. Das Seminar ermdglicht Grundlagen im
ersten Teil und nach einer Transferzeit dann die Vertiefung
im zweiten Teil.

Zielgruppe:

Ob Seminar oder Konferenz, Kongress oder Tagung, beim
Meeting oder im Projektmanagement: Wer sich der Aufgabe
einer Moderation widmet, ist in diesem Seminar genau
richtig. Das gilt auch fir alle, die sich in Sachen Prasentation
fit machen wollen.
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