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| 04 | Führen und Leiten 
 
 

Besprechungen erfolgreich gestalten 

Situation: 
Regelmäßige Besprechungen mit allen Beschäftigten 
steigern nicht nur die Motivation und die Arbeitszufriedenheit 
des Teams, sondern helfen auch einen reibungslosen Ablauf 
zu gestalten. Dabei werden das Wissen und die Fähigkeiten 
aller Mitarbeiter genutzt, um gemeinsam Problemlösungen 
zu entwickeln. Ziel ist es, die Kommunikation und 
Zusammenarbeit im Team zu fördern, um so für alle 
verbindliche Lösungen und Regelungen zu erarbeiten.   
 

Wie kann ich Besprechungen lebhaft, zielgerichtet, 
strukturiert und mit Freude gestalten? 

Inhalt: 

• Besprechungen organisieren  
• Strukturieren 
• Sitzungen erfolgreich leiten 
• So kooperiert ein Team 
• Meine gelingende Kommunikation 
• Rollenklarheit  
• Wertebasierte Führung 
• Lösungsorientierte Gesprächsführung  
• Kreativitätstechniken 
• Schwierige Situationen in Besprechungen 
• Verschiedene Typen in Besprechungen 

Ziel:   
Besprechungen lebhaft, zielgerichtet, strukturiert und mit 
Freude gestalten. 

Methoden:  
Trainer-Input, Übungen, Kleingruppenarbeit 
 

Zielgruppe:   

Mitarbeitende, die Besprechungen leiten; Führungs- und 
Leitungskräfte 
 

 

 

REFERENT/IN: 

Annette Unterbirker 

Wirtschaftspädagogin 
Mastercoach, Lehrcoach 
(DGfC), Paarberaterin 

 
 
 

 

 

 

TERMIN/ ZEIT: 
08.10.2020 
09:00 bis 17:00 Uhr  
 
KURSNR.:  

256/2020 

 
ORT:  
Stuttgart 
 
PREIS: 

Normalpreis:           265,- € 
 
Frühbucher           240,- € 
bis einschl. 09.08.2020  
 
CVS-Mitarbeitende:   230,- € 
 
 

 

 

 


